2016

HABILITACION Y
AUTORIZACION DE LIBROS




~ Fundamento Legal

v

Ley del Impuesto de Timbres Fiscales y Papel
Sellado Especial para Protocolos, Decreto
Numero 37-92, articulos: 5, 10 y 29.

Codigo de Comercio, Decreto Numero 2-70 del
Congreso de la Republica, articulos: 368 y 378.

Ley del Impuesto al Valor Agregado, Decreto
Numero 27-92, del Congreso de la Republica,
articulo: 37 y 49.

Ley de Actualizacion Tributaria, Decreto Numero
10-2012, del Congreso de la Republica, articulo:
53.

Acuerdo Gubernativo No. 5-2013, Reglamento de
la Ley del Impuesto al Valor Agregado, articulo
28, 37, 38y 39.

Tarifa

Q. 0.50 por cada hoja




Proceso actual en Oficinas y Agencias
ributarias
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Nuevo proceso

Se realizara la habilitacion y autorizacion por medio del
formulario SAT-7121 disponible en Declaraguate asi:

a. Contribuyente completa informacion en formulario.
b. Realiza pago.
c. Obtiene la autorizacion por medio del sistema DG.

Se subsistira con los procesos siguientes:

1. En Oficinas y Agencias Tributarias: SAT-No0.0052.
2. SATRM-01 o SATRM-02 en Agencia ubicada en el Registro
Mercantil.




2016
Aspectos Generales .

1. El contribuyente debe tener acceso a la Agencia Virtual.

2. Se podra realizar rectificacion del formulario, siempre vy
cuando esté en el plazo de 72 horas y no disminuya la
cantidad de hojas.

3. No se emitira la etiqueta adhesiva, el sistema de Declaraguate
generara una resolucion.

4. La resolucion de autorizacion se emitira hasta que el
formulario esté pagado.

5. Los contribuyentes deben conservar la resolucion adjunta a
los libros.

6. En autorizaciones de Oficinas y Agencias Tributarias se
seguira entregando las etiquetas.

Agencia Virtual



Proceso en formulario SAT-7121

sl e T

Declaraguate

Llenar formulario Buscar formulario Presentar formulario Preguntas frecuentes Contactenos Declaraguate.gt

En el banco presente la Boleta SAT-2000, con o sin valor. Nunca presente este fermulario.
Mantenga en secreto el Numerc de Acceso pues permite ver todo el formulario.

SAdT de HABILITACION LIBROS SAT-7121

Administracién Tributaria Release 1
Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial Para Protocoelos. Habilitacién v autorizacion de Numero de Formulario
Nimero de Acceso libres. Recibo de pago. 10318 170 690
830 592 581

- Mumero de Contingencia
1 de 4: En preparacion g

Aclaraciones
a) éQuiénes pueden utilizar este formulario?

Los contribuyentes que tengan establecimiente registrado v requieran auterizacion y/o habilitacién de libros.

b) éComo se usa este formulario?
+ Llene, valide v congele este formulario. Aparecerd el botén ™ Imprimir SAT-2000".
+ Imprima la boleta SAT-2000 v paguelo en un banco (por banca electrénica o en agencia bancaria).

c) éComo obtengo la autorizacion de los libros?

Al pagar el SAT-2000 ingrese a la opcién Buscar formularic desde Declaraguate v al ingresar al formulario automaticamente se mostrara al final del formulario el botén "Imprimir Resolucion” por lo que
va no sera necesario obtener las etiquetas de autorizacion.

d) éCual es el valor por cada hoja que necesita habilitar en el libro?
Cada hoja tiene un valor de Q0.50 (salvo que esté exento segun Decreto 37-92 articulo 10).

e) éPuedo rectificar el formulario?
Si, se podra rectificar formularies que desde su pago, no hayan transcurride mas de 72 horas.

1. BUSQUEDA TNFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

NIT del contribuyente
Persona individual o juridica que solicitara la autorizacion y/o habilitacion de libros | |

Ingrese su contraseiia de SAT en linea

BUSCAR

TRIBUTARIA



1. BUSQUEDA INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE

NIT del contribuyente

Persona individual o juridica que solicitara la autorizacion y/o habilitacion de libros

Realizara una rectificacion [ 5i ¥ No

2. AUTORIZACION Y/0 HABILITACION DE LIBROS

LIBRC DE CONTROL DE BOLETAIE
DIARIO MAYOR GENERAL

LIBRO DE ACTAS DE GERENCIA

. LIBRO DE REGISTRO DE ACCIONISTAS
LIBRO DE ACTAS DE JUNTA DIRECTIVA

| LIBRO DE ACTAS CONSEIO CONSULTIVO
ra LIBRO DE REGISTRO DE ACTAS DE ASAMBLEAS GENERAL DE ACCIONISTAS
_l LIBRO DE ACTAS ORGANO ADMINISTRACION

. Manual o Establecimiento
R Computarizado (solo para "Compras” y "Ventas")

| LIBRO MAYOR ¥ ‘ ‘ MANLUAL ¥ ‘ | -- Seleccione --
| LIBRO DIARIO v | manuaL v | - Seleccione -
| ESTADOS FINANCIEROS V|| MANUAL V||| - seleccione -
| LIBRO DE ACTAS VARIAS v || manuaL v | - Seleccione -

-- Seleccione - ‘ -- Seleccione - ¥ ‘ | -- Seleccione -

-- Seleccione -- . .

LIBRO DE COMPRAS Y VENTAS PEQUENG CONTRIBUYENTE ‘ - Seleccione - ¥ ‘ | -~ Seleccione --

LIBRO DIARIO

LIBRO MAYOR ‘ -- Seleccione -~ ¥ ‘ | -- Seleccione -

ESTADOS FINANCIEROS

LIBRO DE CAJA ‘ -- Seleccione - ¥ ‘ | -- Seleccione -

LIBRO DE INVENTARIO

LIBRO DE CUENTAS CORRIENTES

LIBRC DE PLANILLAS ‘ -- Seleccione - ¥ ‘ | -- Seleccione --

LIBRO DE ACTAS VARIAS

LIBRO DE ACTAS ACCIONISTAS ‘ — Seleccione - ¥ ‘ | - Seleccions --

3. RESUMEN

Cantidad de hojas Valor Limpiar fila

50.00

50.00

50.00

50.00
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3. RESUMEN

4, RECTIFICACION (opcional)

[llene solo si necesita corregir dates de un formulario SAT-7121 anterior)

Cantidad de libras 4
Cantidad de hajas 400
Impusesto a pagar de los libros no sujetos 2 intereses v maora 50.00
Impuesto a pagar de los libros sujetos a intereses y mora
| LIERD MAYOR
|LIE'.RG DIARID 130,00
| ESTADOS FINANCIEROS
Fecha de inscripcion 31/03/2012

Numero de formulario SAT-7121 que se rectifica
Son 11 digitos que aparecen en |z parte superior derecha del encabezado del formulario a corregir, Ejemplo 12345678901

I

(-} Impuesta ingresado con el farmulario que se rectifica y anteriores

[=) Impuesta a pagar 200.00
5. ACCESORIOS

(son las multas, intereses y mora por presentacion o pago extemporanea)
Fedlamléximade page sin accesorios o ) 18/05/2012
Facha méxima para la primera habiltacion de libras sin accesarios, son 30 dias habiles contados desde la inscripcion.
iCuando pagara este formulario?
Si el pago lo rezlizars después del 03/02/2016 , cambiz |z facha de esta casila (maxima 20 dizs habiles contados 2 partir de hoy). Luego de esa fecha el formulario caducard, el banca o rechazard v deberz llenar otro. En base 2 esafecha el |03/02/2016 |
formulario podra adicionar accesorios.
[+) Multa formal (por presentacian extemparinea) 150,00
[+) Multa por omisian 0.00
[+) Multa por rectificacion 0.00
[+) Intereses 3831
[+) Mora 15.27
[=) Accesorios & pagar 203.58
TOTAL A PAGAR 403.58

Guardar y salir mm Enviar datos por email | Imprimir Formulario

Para revizar si el formulario esté bien lenada presione el botan "Validar”

VALIDAR



Proceso para generar la resolucion

Llenar formularic Buscar formulario Presentar formularic Preguntas frecuentes Contactenos

Buscar formulario

“.lngres& estos dos datos que aparecen en la cabecera del formulario:

Mumero de Formulario 10318216160 Ej. 12345678901
Mumero de Acceso 637175873 Ej. 123456789
x

Por favor escriba los caracteres
que vea en la imagen:

Puede escribir mayulsculas
o minusculas

CONTINUAR

FSaT

SUPERINTENDENCIA DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA




Llenar formulario Buscar formulario Presentar formulario Preguntas frecuentes Contactenos Declaraguate.gt

SUpEI'ﬁlﬁ-EII:Eia de HABILITACIO’N LI BROS SAT-7121

M .. . . Release 1
Administracion Tributaria

Impuesto de Timbres Fiscales y de Papel Sellado Especial Para Protocolos. Habilitacion y autorizacion de libros. Mimero de Formulario
Ndamero de Acceso Recibo de pago. 10 318 216 160
637 175 873
Mumero de Contingencia

4 de 4: Presentado 650 004 243 800 746 560

Aclaraciones
a) éQuiénes pueden utilizar este formulario?
Los contribuyentes que tengan establecimiento registrado v requieran autorizacion y/o habilitacion de libros.

b) éComo se usa este formulario?
+ Llene, valide v congele este formulario. Aparecerd el botdn "Imprimir SAT-20007
* Imprima la boleta SAT-2000 v paguelo en un banco (por banca electronica o en agencia bancaria).
c) éComo obtengo la autorizacion de los libros?
Al pagar el SAT-2000 ingrese a la opcion Buscar formulario desde Declaraguate v al ingresar al formulario automaticamente se mostrara al final del formulario el botdn "Imprimir Resolucidn” por lo que va no serd
necesario obtener las etiquetas de autorizacidn.

d) éCual es el valor por cada hoja que necesita habilitar en el libro?
Cada hoja tiene un valor de Q0.50 (salvo gue este exento segun Decreto 37-92 articulo 10).

e) éPuedo rectificar el formulario?
Si, se podrd rectificar formularios que desde su pago, no hayan transcurrido mas de 72 horas.

1. BUSQUEDA INFORMACION DEL CONTRIBUYENTE
NIT del contribuyente
Persona individual o juridica que solicitard la autorizacion y/o habilitacion de libros
i

Realizara una rectificacion =~ 5i No

2. AUTORIZACION Y /O HABILITACION DE LIBROS

e [u::::::aal"lizzdu (solo parEs‘!:ggll:;il'l:;ﬁl;ta\."3|1tas") Eallli:inl:;:g de s 'I:g:;ﬁ:igﬁ
LIBRO DE COMPRAS ¥ MAMUAL r 100 50.00 2016-1-61-790
LIBRO DE COMPRAS ¥ MAMUAL r 100 50.00 @ 2016-1-81-791
LIBRO DE VENTAS ¥ MAMUAL r 100 50.00 @ 2018-1-81-792

LIBRO DE VENTAS Y MANUAL ¥ 1,000 500.00 2016-1-61-793



3. RESUMEN
Cantidad de libros 4
Cantidad de hojas 1300
Impuesto a pagar de los libros no sujetos a intereses y mora 650.00
Impusesto a pagar de los libros sujetos 2 intereses v mora 0.00
Fecha de inscripcian 08/12/1994

3

4, RECTIFICACION (opcional

(lene solo si necesita corregir datos de un formulario SAT-7121 anterior)

Numero de formulario SAT-7121 que se rectifica
Son 11 digitos que aparecen en la parte superior derecha del encabezado del formulario 2 corregir, Ejemplo 12345678901

(-} Impuesto ingresado con el formulario que se rectifica y anteriores

(=) Impuesta 2 pagar

£30.00

5. ACCESORIDS
(son las multas, intereses y mora por presentacion o pago extemparanea)

Fecha maxima de page sin accesorios 10/01/1995
Facha méxima para | primera habilitacion de libros sin accesorios, son 30 dizs habiles contados desde |z inscripcion,

éCuando pagara este formulario?

Siel pago lo rezlizars despuss del 12/02/2016 , cambie |z facha de esta casilla [maximo 20 dizs habiles contados 2 partir de hoy), Lusgo de esa fecha el farmulario caducard, el banca lo rechazard v deberz llenar otro. En base 2 esa fecha el 12/02/2016
farmulario podra adicionar accesorios.

[+) Multa formal [por presentacion extemporinea) 0.00
(+) Multa por amisién 0.00
[+) Multa por rectificacion 0.00
[+) Interazes 0.00
[+) Mora 0.00
(=) Accesarios 2 pagar 0.00

TOTAL A PAGAR

m Enviar datos por email Imprimir Formulario

CONSTANCIA DE RECEPCION

Fecha de presentacion: | 12/02/2016 11:31:16
Banco: BANCO INDUSTRIAL, 5.4,
Canal de Presentacion | VENTANILLA BANCARIA

Marca de caja: 01520160212085201

Firma electranica: mWefoV1n0MSn*20suX5GIPHVEKarTneyjhBFbXAZWTIc fALvXIDnsx64uthNmVNWEZ9 TpyuelltsaK0oEEWcOTA==

IMPRIMIR RESOLUCION



FRoTes i Tr ™3 1s OF ENeassEd O T Baass

HABILITACION LIBROS

SGenerada desde waeww_declaraguate gt con NMoamero de formulanio 103182168180 v NMamero de acceso §37175373

Fecha de autorzacidn: 12022016

Flanual o Establecimisnto Cantidad
Tipo de Libro Computarnzado (solo para "Compras" v "Ventas") de Hojas “Walor Resolucidn
LIBRO DE COMPRAS FEN TN 7 - 100 5000 018 -1 -81 -7e0
| IBRO DE COMPRAS MAMILAL 10 - 100 50.00 2016 -1 -81 -7
L IERO DE WVENTAS MLAMILLAL i 100 s0.00 2016 -1 -81 -8z
LIBRO DE WENTAS FEN TN o 1. (e S500.00 018 -1 -8 -Te3
RESUMEN

Cantidad de libros 4

Cantidad de hojas 1,300

Impuesto pagado S50.00

Impuesto pagado de los libros sujetfos a intereses ¥y mora O O

Fecha de inscripcidn

D&M 21994

Consulta realizada

wranw declaraguate gt

A2MZ2r2Z2076 - 113235




|Informacion estadistica

Contribuyentes con acceso a la Agencia Virtual 245,178
(03/02/2015).

Contribuyentes gue solicitaron
autorizaciones de libros en el 2014,
2015y 2016 y que tienen acceso a la
Agencia Virtual 13,934 (03/02/2015).

Disminucidon de colas del RTU en
aproximadamente 10%.




HabllltaC|ones y autorizaciones
efectuadas

a0 | 015 | 5016 (enero

NIT Autorizaciones NIT Autorizaciones NIT Autorizaciones NIT Autorizaciones

116,443 285,207 123,347 270,568 13,078 24,877 252,868 580,652




